
 

                                    

Mitgliedsorganisationen Bund der Deutschen Katholischen Jugend (BDKJ) e. V. | Deutscher Caritasverband e. V. | Deutsche Provinz der Salesianer Don Boscos 
IN VIA Katholischer Verband für Mädchen- und Frauenarbeit – Deutschland e. V. | Kolpingwerk Deutschland – Bundesverband | Verband der Kolpinghäuser e. V. | 

Landesarbeitsgemeinschaften in Baden-Württemberg, Bayern, Berlin/Brandenburg, Nordrhein-Westfalen, Niedersachsen/Bremen/Hamburg/Schleswig-
Holstein/Mecklenburg-Vorpommern, Hessen/Rheinland-Pfalz/Saarland, Thüringen 

Sachbearbeitung (m/w/d) in der Fördermittel-
bewirtschaftung - Krankheitsvertretung 

40477 Düsseldorf 

Beschäftigungsumfang: Teilzeit 50 % 

 

Über uns: 

Die Bundesarbeitsgemeinschaft Katholische Jugendsozialarbeit (BAG KJS) e. V. ist der Zusammenschluss 
katholischer Organisationen und Landesarbeitsgemeinschaften in Deutschland. Die BAG KJS macht sich 
stark für das Recht auf Bildung und die vollständige Teilhabe aller junger Menschen. Sie richtet ihren 
Blick insbesondere auf diejenigen, die von individueller Beeinträchtigung oder sozialer Benachteiligung 
betroffen oder bedroht sind. Sie nimmt aktiv am wissenschaftlichen und gesellschaftlichen Diskurs teil 
und mischt sich damit in eine zukunftsorientierte Gestaltung unserer Gesellschaft ein. www.bagkjs.de  

Deine Aufgaben: 

• Prüfen von Fördermittelanträgen und Verwendungsnachweisen 
• Erstellen von Änderungsverträgen 
• Berechnungen von Fördermittelverteilungen, Umlagen und Zinsen 
• Beratung der beteiligten Träger zu Fragen der Finanzierung über Zuschüsse des Bundes 
• Mitwirken bei Veranstaltungen und Workshops 

Das bringst du mit: 

• (Fach-)Hochschulabschluss mit verwaltungs- oder betriebswirtschaftlichem Schwerpunkt 
• oder eine kaufmännische Ausbildung zum Zusatzqualifikation z.B. Fachwirt*in oder stattl. gepr. 

Betriebswirt*in oder gleichwertige Erfahrungen, Fähigkeiten und Kenntnisse 
• praktische Verwaltungserfahrung  
• Erfahrungen in der Bewirtschaftung von Förderprogrammen  
• selbstständiges, sorgfältiges und lösungsorientiertes Arbeiten 
• ausgezeichnete Kenntnisse in MS-Excel, gern mit Nachweis 
• sicherer Umgang mit Microsoft 365 und SharePoint  

Was wir bieten: 

• Vergütung in Anlehnung an TVöD Bund 9b 
• flexible und familienfreundliche Arbeitszeitgestaltung  
• mobiles Arbeiten 
• 30 Tage Urlaub 
• Bildungsurlaub und Exerzitien  
• Betriebliche Altersvorsorge 
• Zuschuss zum Deutschland-Ticket 
• Fortbildungsmöglichkeiten  

Bewerbung:  

Wir freuen uns auf deine aussagekräftige Bewerbung in PDF an personal@bagkjs.de.  
Für Rückfragen steht dir Peter Dübbert (peter.duebbert@bagkjs.de) zur Verfügung.  
Bewerbungsfrist: 20.03.2026 
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