
 

Wir suchen für unser Bundesamt eine 
 

Teamassistent*in Schwerpunkt Kommunikation 
mit bis zu 80% Stellenumfang 

 
 

 
 
Die Pfadfinderinnenschaft St. Georg ist ein katholischer Jugendverband, in dem sich 
bundesweit Mädchen und junge Frauen organisieren. Als Bundesamt unterstützen wir 
unsere Ehrenamtler*innen und die hauptamtlichen Mitarbeiter*innen in den Diözesen bei 
ihrer Arbeit. Wir organisieren die Mitgliederverwaltung, die Finanzierung und die 
Kommunikation innerhalb des Verbandes, sowie die Vertretung gegenüber Politik, Kirche 
und Gesellschaft.  
 
 
D E I N E  A U F G A B E N  U . A . :  

• allgemeine Sekretariatsaufgaben 
• Veranstaltungsorganisation 
• Ansprechpartner*in für unsere Mitglieder und die Mitgliederverwaltung 
• Planung und Erstellung unsere Social Media Beiträge 
• Verfassen von Pressemitteilungen 
• Unterstützung der ehrenamtlichen Redaktion unserer Mitgliederzeitschrift 
• Redaktion und Pflege unseres Internetauftrittes 

 
V O R A U S S E T Z U N G E N :  

• Studium Kommunikation, Geisteswissenschaften oder vergleichbare Qualifikation 
• Gründliche, vorausschauende und eigenverantwortliche Arbeitsweise 
• Freude am Umgang mit ehrenamtlich engagierten Menschen 
• Sehr sicherer Umgang mit Microsoft Office, insbesondere Word, Excel und 

Outlook, Access Kenntnisse wären ein Pluspunkt 
• Erfahrung in der Erstellung von Social Media Content 
• Identifikation mit den Werten der PSG 
• Erweitertes Führungszeugnis ohne Einträge 

 
A N G E B O T :  

• 50 - 80% Stellenumfang nach Absprache 
• Vergütung in Anlehnung an TVöD 
• 30 Tage Urlaub, Weihnachten und Silvester frei  
• flexible Arbeitszeiten und Homeofficeregelungen 
• spannende, interessante und abwechslungsreiche Aufgaben 
• Möglichkeit zum selbstständigen Arbeiten  
• Zusammenarbeit mit hoch engagierten haupt- und ehrenamtlichen  
• attraktive Rabatte für Mitarbeiter*innen 
 
 

Die Stelle ist unbefristet und kann ab sofort oder nach Absprache besetzt werden.  
 
Bitte sende deine vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen   
unter Angabe deiner Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen Eintrittstermins an: 
brigitta.groeters@pfadfinderinnen.de.  
Fragen beantwortet Brigitta Groeters unter der Telefonnummer 0173 9945043. 

mailto:brigitta.groeters@pfadfinderinnen.de

