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Stellenausschreibung 

Die Bundeszentrale für katholische Jugendarbeit ist Dienstleister für Träger in der kirchlichen 
Jugendarbeit. Sie nimmt eine besondere Funktion als Zentralstelle zur Weiterleitung von öffentlichen 
Mitteln im Kinder- und Jugendplan des Bundes sowie in den katholischen Trägergruppen im 
Freiwilligen Sozialen Jahr und im weltwärts-Programm wahr. Der*die Stelleninhaber*in ist 
Geschäftsführende*r Direktor*in der Bundeszentrale für katholische Jugendarbeit - Jugendhaus 
Düsseldorf e.V. und zugleich Geschäftsführer*in des BDKJ Bundesstelle e.V. Außerdem übernimmt 
er*sie Verantwortung in der Jugendhaus Düsseldorf Versicherung GmbH und im Bereich der 
Geschäftsführung für die Arbeitsstelle für Jugendseelsorge der Deutschen Bischofskonferenz. Wir 
suchen eine gewissenhafte und zuverlässige Person, der wir ein anspruchsvolles und interessantes 
Betätigungsfeld bieten. 

Die Bundeszentrale für katholische Jugendarbeit – Jugendhaus Düsseldorf e.V. sucht eine*n 

Geschäftsführer*in (m/w/d) 

Die Anstellung erfolgt zum 01.03.2025 mit einem Beschäftigungsumfang von 100% einer Vollzeitstelle 
(39h/Woche) und ist unbefristet. 

Die Bestellung des*der Geschäftsführenden Direktor*in erfolgt durch die Mitgliederversammlung des 
Bundeszentrale für katholische Jugendarbeit - Jugendhaus Düsseldorf e.V. Die Bestellung zum*zur 
Geschäftsführer*in des BDKJ Bundesstelle e.V. erfolgt durch die Mitgliederversammlung des BDKJ 
Bundesstelle e.V. 

Dienstsitz ist Düsseldorf. 

Zu Deinen Aufgaben gehören u. a.: 

 Personalverantwortung für ca. 50 Mitarbeiter*innen des Bundeszentrale für katholische
Jugendarbeit - Jugendhaus Düsseldorf e.V. und des BDKJ Bundesstelle e.V., insbesondere
Dienstaufsicht, Personalaktenführung, Stellenbesetzungsverfahren, Schließung von
Dienstvereinbarung, Vertretung gegenüber der Mitarbeiter*innenvertretung sowie
Verantwortung für arbeitsrechtliche Prozesse

 Erstellung und Überwachung der Haushaltsplanungen, Haushaltsvollzüge und
Jahresabschlüsse von derzeit drei Organisationen

 Vertretung der Interessen der katholischen Jugendarbeit bei staatlichen und kirchlichen
Institutionen, insbesondere in förderpolitischer Hinsicht

 bedarfsorientierte Weiterentwicklung des Dienstleistungsangebots für die kirchliche
Jugendarbeit und der Geschäftsstrategie

 Steuerung der internen und externen Prozesse des Bundeszentrale für katholische
Jugendarbeit - Jugendhaus Düsseldorf e.V.

 Weiterentwicklung der Aufbau- und Ablauforganisation, insbesondere im Kontext der
Digitalisierung

 Beratung und Unterstützung des BDKJ-Bundesvorstands und der Leitung der Arbeitsstelle
für Jugendseelsorge der Deutschen Bischofskonferenz

 Unterstützung der Mitglieds- und Diözesanverbände des BDKJ, der (Erz)Bischöflichen
Jugendämter und weiterer Träger kirchlicher Jugendarbeit in Förder- und Rechtsfragen
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Du überzeugst durch: 

 abgeschlossenes Hochschulstudium der Betriebswirtschaft, Wirtschafts-, Rechts- oder
Sozialwissenschaften oder vergleichbare Qualifikation

 Kenntnisse im Sozialmanagement, insbesondere im Haushalts- und kirchlichen Arbeitsrecht
sowie zur Weiterentwicklung der Betriebsorganisation

 Kenntnisse des Kinder- und Jugendplan des Bundes (KJP)
 Berufs- und Leitungserfahrung, Konfliktfähigkeit und Durchsetzungsvermögen
 Kenntnisse und Erfahrungen im Feld der kirchlichen Jugendarbeit
 Kenntnisse und Erfahrungen im Projekt- und Change-Management
 Fähigkeit zur Teamarbeit und zum kooperativen Leitungsstil
 Zugehörigkeit zur katholischen Kirche
 Belastbarkeit und Flexibilität sowie Bereitschaft zur regelmäßigen Reisetätigkeit innerhalb

der Bundesrepublik Deutschland

Wir bieten Dir: 

 die Möglichkeit, dich mit deinen Fähigkeiten in einem dynamischen Umfeld einzubringen
 eine abwechslungsreiche und selbstständige Tätigkeit
 ein werteorientiertes Arbeitsumfeld und ein engagiertes Team
 flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit zur Arbeit im Homeoffice
 eine Vergütung gemäß der Kirchlichen Arbeits- und Vergütungsordnung (KAVO) in

Entgeltgruppe 15, Zusatzversorgung (KZVK), Jahressonderzahlung und Leistungsentgelt
 Möglichkeiten der Teilnahme an Fortbildungen und der Weiterentwicklung eigener

Kompetenzen

Wenn Du dich dieser interessanten und anspruchsvollen Aufgabe stellen möchtest, freuen wir uns 
auf Deine Bewerbung, die Du uns bitte bis zum 27.12.2024 über unser Online-Bewerbungsportal 
auf https://katholische-jugendarbeit.de/jobs hochlädst. 

Für Rückfragen zur Bewerbung steht dir seitens des Vorstandes des Bundeszentrale für katholische 
Jugendarbeit - Jugendhaus Düsseldorf e.V. Herr Frank Vormweg (0251/495-17000, 
vormweg@bistum-muenster.de) zur Verfügung. 

Bewerbungsgespräche finden voraussichtlich am 8. und 9. Januar 2025 in Düsseldorf statt. 

Bitte beachte unsere Datenschutzinformation für Bewerber*innen unter: bdkj.de/datenschutz-
bewerbung 




