Wir suchen ab Januar 2025 fr unsere Bundesstelle eine*n

dKolpin
I‘ jugengd

Deutschland

» P D Assistent*in der Bundesleitung

m/w/d, Teilzeit (50% BU), befristet bis 31. Dezember 2025

Die Kolpingjugend ist eine bunte und vielfaltige Gemeinschaft. Wir sind Kinder, Jugendliche und junge Erwachsene, die vor Ort
generationeniibergreifende Jugendarbeit machen. Auf Bundesebene ist es unsere Aufgabe, die ehrenamtlich Engagierten im
Verband zu unterstiitzen und ihnen in Politik, Kirche und Gesellschaft Gehdr zu verschaffen. Wir sind ein katholischer
Jugendverband und Teil des Kolpingwerkes. In der Bundesleitung laufen alle Fiden zusammen.

Deine Aufgaben:

= Duunterstitzt die Bundesleitung und den
Bundesjugendsekretar bei ihren Sitzungen und
Aufgaben

= Duunterstitzt bei der Vorbereitung des
Jubildumsfestes im Mai 2025 in Kéln

= Du bist Ansprechperson fir Engagierte auf
Bundesebene und kiimmerst Dich um ihre
Anliegen

= Du begleitest ehrenamtliche Projektgruppen

= Du unterstitzt bei der Vorbereitung und
Durchfihrung von Veranstaltungen

= Du erstellst Vorlage, Protokolle und
Prasentationen

= Du filterst Anfragen, holst Informationen ein
und bereitest sie auf

Was bieten wir dir?

= Eine Stelle mit Gestaltungsmoglichkeiten und
Raum fir eigene Ideen und Impulse

= Die Zusammenarbeit in einem jungen und
motivierten Team

= Eine wertschatzende Arbeitsatmosphéare in
einem engagierten Team aus Haupt- und
Ehrenamtlichen mit gesellschaftlichem
Verdnderungswillen

= Einen Arbeitsplatz mitten in Kéln und ein
deutschlandweites Jobticket

=  Eine leistungsgerechte attraktive Vergitung in
Anlehnung an TV6D Bund sowie zusatzliche
Leistungen zur Altersvorsorge

= Die Weiterentwicklung der eigenen
personlichen und beruflichen Kompetenzen

= Mdglichkeit fiir mobiles Arbeiten

Die Anstellung erfolgt bei der Kolpingwerk Deutschland gGmbH.
Die Bundesstelle der Kolpingjugend arbeitet eingebettet im
Bundessekretariat des Kolpingwerkes Deutschland.

Dein Profil:

= Du hast Erfahrung in der (katholischen),
Jugendverbandsarbeit durch Ehrenamt, Job,
Praktika, freie Mitarbeit oder Honorartétigkeit.

= Du arbeitest Dich rasch in neue
Fragestellungen und Themen ein.

= Du arbeitest griindlich, vorausschauend,
strukturiert und gerne eigenverantwortlich.

= Du gehst offen auf Menschen zu und verfligst
Uber eine hohe Sozialkompetenz.

= Du bewegst Dich sicher in Microsoft Office.

= Duidentifizierst Dich mit den Zielen und
Aufgaben von Kolping (vgl. Leitbild).

= In Deinem erweiterten Fihrungszeugnis liegen
keine Eintrage vor.

= Du bist teamfahig und bringst die Bereitschaft
zur Zusammenarbeit mit engagierten
Ehrenamtlichen sowie zeitliche Flexibilitat fir
Abend- und gelegentlich Wochenendtermine
mit.

Werde Teil unseres Teams!

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung unabhdngig von
kultureller und sozialer Herkunft sowie geschlechtlicher
oder sexueller Identitdt. Vielfalt ist fiir uns ein Gewinn.

Sende Deine aussagekraftige Bewerbung unter Angabe
Deiner Gehaltsvorstellung und des friihestmdglichen
Eintrittstermins an:

Kolpingwerk Deutschland - Jacqueline Siilz, Teamleitung

Personal per E-Mail personal@kolping.de

Fiir inhaltliche Riickfragen melde Dich bei Peter Kube,
Bundesjugendsekretar

peter.kube@kolpingjugend.de / +49 (0)221 20701-130.
Instagram: @kolpingjugend_de
Web: www.kolpingjugend.de
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