DIE STERNSINGER

KINDERMISSIONSWERK

Das Kindermissionswerk ,Die Sternsinger’ e.V. ist das Kinderhilfswerk der katholischen Kirche in
Deutschland. Die grofste Aktion des Kindermissionswerks ist die Sternsingeraktion. Weltweit unterstitzt
das Kindermissionswerk Hilfsprojekte in rund 100 Landern.

Am Standort Aachen suchen wir ab Mai 2024 eine

Studentische Aushilfe (w/m/d) fur den Freiwilligendienst

im Rahmen eines geringfligigen Beschaftigungsverhaltnisses.

Dein Aufgabenfeld — herausfordernd und zukunftsorientiert

e Du unterstltzt unser Team Freiwilligendienst bei anfallenden administrativen und
organisatorischen Zuarbeiten.

e Hierzu zdhlen die Mitwirkung bei der Organisation von Vorbereitungs- und Auswertungsseminaren
sowie des Auswahlverfahrens.

e Du Uberarbeitest Dokumente, recherchierst Anbieter von Zwischenseminaren und Gbernimmst die
Seminaranmeldungen.

e Ebenfalls unterstiitzt Du uns bei der Kostenerstattung, der Organisation der Ausreisepapiere (Visa
etc.), Flugbuchungen sowie bei der Anmeldung bei Versicherungen.

e Du kimmerst dich um die Dokumentation von Ergebnissen, die Ablage von Dokumenten und die
Datensicherung.

Deine Qualifikationen — fundiert und adaquat

e Du beherrschst die deutsche Sprache in Wort und Schrift und bringen im Idealfall Englisch-
und/oder Spanischkenntnisse mit.

e Wir freuen uns, wenn Du das Weltwarts-Programm kennst und Erfahrung als Freiwillige/r in einer
Organisation des Globalen Stidens besitzt.

e Deine Anwenderkenntnisse im MS Office-Paket (auch Excel) sind sehr gut.

e Du denkst und handelst selbstandig und teamorientiert und hast Freude daran, dir neue
Themenfelder zu erschlieRen.

Unser Angebot — sinnstiftend und motivierend

Wir Sternsinger gestalten gemeinsam die weltweit grote Hilfsaktion von Kindern fir Kinder. Unsere
Arbeit motiviert uns taglich aufs Neue und pragt unser Betriebsklima: Wir sind flreinander da. Deshalb
freuen wir uns, auch Bewerbungen von Menschen mit Behinderungen zu erhalten. Wir bieten Aushilfen
einen vertieften Einblick in unsere Arbeit und bei Interesse die Mdglichkeit, sich bei uns beruflich
weiterzuentwickeln. Wir bieten eine Stelle gemall der Grundordnung des kirchlichen Dienstes, der
Kirchlichen Arbeits- und Vergltungsordnung (KAVO-NW) sowie der Leitlinie flr den Kinderschutz im
Kindermissionswerk ,Die Sternsinger’ e.V. Die Stelle wird vergltet nach Entgeltgruppe 5 und erfordert
die Vorlage eines erweiterten Flihrungszeugnisses, da wir mit und fir Kinder arbeiten.

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann sende uns bitte umgehend Deine aussagefahigen
Bewerbungsunterlagen mit Angabe des moglichen Beschaftigungsbeginns vorzugsweise in einer pdf-
Datei an bewerbung@sternsinger.de

Unsere Adresse:
Kindermissionswerk ,Die Sternsinger’ e.V. — Frau Dorte Gueth — Personalreferentin —
Stephanstr. 35 — 52064 Aachen
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