DIE STERNSINGER

KINDERMISSIONSWERK

Das Kindermissionswerk ,Die Sternsinger’ e.V. ist das Kinderhilfswerk der katholischen Kirche in Deutschland.
Die groRte Aktion des Kindermissionswerks ist die Sternsingeraktion. Weltweit unterstitzt das
Kindermissionswerk Hilfsprojekte in rund 100 Lédndern.

Am Standort Aachen suchen wir ab sofort

Aushilfen (w/m/d)
fir die Projektarbeit im Team Lateinamerika & Karibik

mit einem Beschaftigungsumfang von ca. 32 Wochenstunden.

Ihr Aufgabenfeld — herausfordernd und zukunftsorientiert

¢ Sie unterstitzen unsere Landerreferentinnen und -referenten im Kontinentalteam Lateinamerika & Karibik
sowie teamUbergreifend auf Bereichsebene bei taglich anfallenden Arbeiten.

¢ Sie Gbernehmen die Vorprifung von Projektantragen, Abrechnungen und Berichten hinsichtlich
Vollstandigkeit und rechnerischer Richtigkeit.

e Sije fihren Recherchen im Zusammenhang mit der Erstellung von Projektbeschreibungen und Landerpolicies
durch.

e Sie unterstltzen die Landerreferentinnen und -referenten bei der digitalen und physischen Ablage von
Dokumenten sowie bei weiteren administrativen Aufgaben im Rahmen der von uns geforderten Projekte

Ihre Qualifikationen — fundiert und adaquat
e Sje haben Interesse, Ihren Einblick in die Entwicklungszusammenarbeit zu vertiefen.

e Sjeverflgen Uber hervorragende Deutschkenntnisse und fundierte Fremdsprachenkenntnisse (Spanisch,
Franzosisch und/oder Portugiesisch).

e Sie arbeiten zuverldssig und strukturiert.

Unser Angebot — sinnstiftend und motivierend

Wir Sternsinger gestalten gemeinsam die weltweit grofte Hilfsaktion von Kindern fur Kinder. Unsere Arbeit
motiviert uns taglich aufs Neue und pragt unser Betriebsklima: Wir sind flreinander da. Deshalb freuen wir uns,
auch Bewerbungen von Menschen mit Behinderungen zu erhalten. Wir bieten Aushilfen einen vertieften Einblick
in unsere Arbeit und bei Interesse die Moglichkeit, sich bei uns beruflich weiterzuentwickeln. Wir bieten eine Stelle
gemal der Grundordnung des kirchlichen Dienstes, der Kirchlichen Arbeits- und Vergitungsordnung (KAVO-NW)
sowie der Leitlinie fir den Kinderschutz im Kindermissionswerk ,Die Sternsinger e.V. Die Stelle wird vergitet nach
Entgeltgruppe 5 und erfordert die Vorlage eines erweiterten Flhrungszeugnisses, da wir mit und flr Kinder
arbeiten.

Haben wir |hr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns bitte umgehend lhre aussagefdhigen Bewerbungs-
unterlagen mit Angabe des moglichen Beschaftigungsbeginns und des gewlnschten Beschaftigungsumfangs
vorzugsweise in einer pdf-Datei an bewerbung@sternsinger.de.

Unsere Adresse:
Kindermissionswerk ,Die Sternsinger’ e.V. — Frau Dorte Gueth — Personalreferentin —
Stephanstr. 35 - 52064 Aachen
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