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Der Bund der Deutschen Katholischen Jugend Erzdiczese Kéln ist der Dachverband von
zehn Ratholischen Jugendverbanden und einer Jugendorganisation mit insgesamt 50.000
Mitgliedern. Er vertritt die Interessen von Kindern, Jugendlichen und jungen Erwachsenen
in Kirche, Staat und Gesellschaft und setzt sich fiir die Sicherung und Gestaltung guter
Rahmenbedingungen fiir katholische Jugend(verbands)arbeit ein.

Bund der Deutschen
Katholischen Jugend
Erzdiozese Kdln

Wir suchen zum 01. Marz 2024 oder zum nachstmaoglichen Zeitpunkt,

Sachbearbeiter*in/ Buchhalter*in
(50 - 100% BU)
als Elternzeitvertretung zunachst befristet bis voraussichtlich zum 26. April 2027

Als Sachbearbeiter*in/ Buchhalter*in

e Ubernimmst du die Prufung und Buchung samtlicher Geschaftsvorfalle,
uberwachst und wickelst du den Zahlungsverkehr ab,
erstellst du Fordermittelprognosen und betreibst Controlling der Budgets,
wirkst du bei der Erstellung von Quartalsiibersichten und Jahresabschliissen mit,
nimmst du Einzelverwendungsnachweise entgegen, prifst diese und erstellst
Bewilligungsbescheide zu Fordermitteln in den Bereichen MaBnahmen und
Sonderurlaub aus dem Kinder- und Jugendforderplan des Landes Nordrhein-Westfalen
(KJFP-NRW),
e fuhrst du regelmaBige Schulung von ehrenamtlichen Finanzverantwortlichen durch.

Du

hast Lust auf eine sinnstiftende Arbeit fur junge Menschen,

hast eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung,

mochtest eigenverantwortlich und selbstorganisiert arbeiten,

besitzt moglichst gute Kenntnisse in DATEV, Profi Cash sowie in MS Office,
mochtest Ehrenamtliche bei der Abrechnung von Zuschussmitteln beraten.

Wir bieten dir

eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem dynamischen Arbeitsfeld,
eine familiare Arbeitsatmosphare in einem jungen und motivierten Team,
die Moglichkeit zu flexiblen Arbeitszeiten und mobiler Arbeit,

eine Vergitung nach der Kirchlichen Arbeits- und Vergltungsordnung (KAVO)
Entgeltgruppe 8, inkl. Weihnachtsgeld und vermogenswirksamen Leistungen,
eine betriebliche Zusatzversorgung uber die Katholische Zusatzversorgungskasse,
monatliche Mitarbeitendenbenefits,

e Unterstitzung fur deine berufliche und personliche Fort- und Weiterbildung.

Wir haben dein Interesse geweckt?
Dann bewirb dich jetzt und sende deine Unterlagen per E-Mail an:

Tragerwerk des BDKJ in der Erzdiozese Koln e.V.
Herr Volker Andres

Steinfelder Gasse 20-22, 50670 Koln
bewerbung@bdkj.koeln

Ihre Fragen beantwortet auch Herr Martin Gross, Telefon (0221) 1642 6271
www.bdkj.koeln
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