Jugendverbande der Gemeinschaft Christlichen Lebens

In den Jugendverbianden der Gemeinschaft Christlichen Lebens (J-GCL) schlieBen sich Gberwiegend
Schiler*innen zusammen. Sie lernen im Miteinander, Gemeinschaft und ihren persénlichen Glauben
reflektiert zu leben sowie Verantwortung fir sich und andere zu Ubernehmen. Gemeinsam und
geschlechtergetrennt engagieren wir uns fir Gerechtigkeit sowie fir die Gestaltung von Schule, Kirche
~und Gesellschaft insgesamt. In den J-GCL erleben wir, dass wir in unserer jeweiligen Individualitat

und Personlichkeitsbildung gestarkt werden. Ehrenamtliches Engagement, regelmaRige

L Gruppenstunden sowie thematische Wochenenden und andere Freizeitangebote bilden die

\ GC 'Basis unserer Arbeit. Diese findet sowohl verbandeintern im Madchen- und Frauenverband
\/ (GCL-MF) bzw. im Jungen- und Méannerverband (GCL-JM) als auch gemeinsam als J-GCL

statt. Wesentliche Impulse ziehen wir hierbei aus christlichen Werten sowie der

| Spiritualitat des HI. Ignatius von Loyola. Schule ist fiir die J-GCL Gestaltungsraum und
\\ ein thematischer Schwerpunkt. Unsere Verbande sind Mitglieder im Bund der
- Deutschen Katholischen Jugend (BDKJ).

Wir suchen ab 01. Februar 2024 oder zum nachstmoglichen Zeitpunkt

eine*n Mitarbeiter*in der Sachbearbeitung (m/w/d)
in Teilzeit (15 - 20 Wochenstunden), unbefristet, fir die J-GCL Bundesstelle Augsburg

a - ‘ Deine Tatigkeitsfelder:
\Ne/

; - Zuarbeit und Vorbereitung von Antragen und Nachweisen von Férdermitteln

- Verbuchung von Geschaftsvorfallen und Kontenpflege, Unterstiitzung bei Jahresabschluss
und Haushaltsplan sowie Online-Banking

- Ubernahme von Aufgaben im Rahmen der Planung und Durchfiihrung von Veranstaltungen
der Jugendverbande

- Mitgliederverwaltung, Erhebung der Mitgliedsbeitrage und Bestatigung von
Geldzuwendungen

- Erstellung von Rechnungen, allgemeiner Schriftverkehr und Dokumentenverwaltung

- Koordination der zentralen Adressverwaltung sowie Durchfiihrung von E-Mail-Versanden
und Einberufungen

- Je nach personlicher Eignung besteht die Méglichkeit verantwortungsvollere Aufgaben zu
Ubernehmen

’“ | Das erwarten wir von Dir:
- Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation mit
Berufserfahrung
- Kooperations- und Teamfahigkeit
- Selbststandige und sorgfaltige Arbeitsweise
- Gute Kenntnisse in der Nutzung von Microsoft Office sowie von Buchhaltungssoftware
(z.B. Lexware)
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Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Idealerweise Erfahrung mit (ehrenamtlichen) Strukturen der Jugendverbands- bzw.
Vereinsarbeit

Kommunikations- und Kontaktfreudigkeit als Grundlage fiir die Zusammenarbeit mit
ehrenamtlich tatigen Jugendlichen und jungen Erwachsenen

Identifikation mit den Zielen der J-GCL und der Jugendarbeit in der katholischen Kirche

6 Das bieten wir Dir:

. —

Vielfdltige Arbeit in einem sehr engagierten und aufgeschlossenen Team aus Ehrenamtlichen
und Hauptberuflichen

Abwechslungsreiche Tatigkeit mit viel Eigenverantwortung

Brancheniibliche Vergiitung entsprechend der persénlichen Qualifikation in Anlehnung an
den TVGAD (ABD) Entgeltgruppe 6, oder nach personlicher Eighung

Betriebliche Altersvorsorge

Flexible Arbeitszeitgestaltung sowie Freizeitausgleich fiir Uberstunden

Unterstlitzung von Fort- und Weiterbildungen

Fihlst du dich angesprochen? Dann freuen wir uns auf deine vollstandigen und aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse, aktuelle Qualifikationsnachweise).
‘ Bitte schicke uns diese per E-Mail an
1b die Vorstande des GCL-MF e. V. und des GCL-JM e. V.
( unter ev@j-gcl.org
Weitere Informationen tber uns findest du im Internet unter www.j-gcl.org. Bei Fragen zur Stelle
melde dich gern telefonisch. Ansprechpartnerin: Tatjana Seitle (0821/3199-804).

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!




