
Die Christliche Arbeiterjugend (CAJ) Deutschland ist ein gemeinnütziger, kirchlicher 
Jugendverband, der sich seit 75 Jahren für Gerechtigkeit, Menschenwürde und Solidarität einsetzt. 
Die CAJ ist lebensnah, politisch und offen für alle, die unsere Werte teilen, unabhängig von ihrer 
Konfession. 

  

Für den Vorstand der CAJ Deutschland suchen wir zum 01. Januar 2024 

Ein geschäftsführendes Vorstandsmitglied als Bundessekretär*in (m/w/d) 
in Teil- oder Vollzeit, Dienstsitz Essen + Homeoffice 

Die*der Bundessekretär*in ist gleichberechtigtes Mitglied des Bundesvorstandes und arbeitet im Team mit zwei 
weiteren Hauptamtlichen. Vier Ehrenamtliche komplettieren den Bundesvorstand zur Bundesleitung. 

Als Bundessekretär*in bist Du mitverantwortlich für: 

• Die Geschäftsführung des CAJ Deutschland e.V.  

• Das Finanzmanagement und Förderungen für bundesverbandliche Maßnahmen  

• Die Personalführung der Geschäftsstelle 

• Die Koordination und Leitung ehrenamtlicher, hauptamtlicher und gemischter 
Teams 

• Die Planung und Durchführung von Veranstaltungen 

• Die inhaltliche und strategische Ausrichtung der CAJ Deutschland 

• Öffentlichkeitsarbeit sowie Aufbau und Pflege von Netzwerken 

• Allgemeine Vorstandsarbeit 

 

Wir erwarten: 

• Abgeschlossenes Studium im pädagogischen oder 
wirtschaftlichen Bereich oder vergleichbare 
Qualifikation 

• Identifikation mit den Zielen und der Spiritualität der 
CAJ sowie Mitgliedschaft in der CAJ 

• Als katholischer Verband: Zugehörigkeit zur 
katholischen Kirche 

• Erfahrung im Umgang mit Finanzen, insbesondere im 
gemeinnützigen Bereich 

• Interesse an der Selbstorganisation junger Menschen 

• Leitungs- und Entscheidungskompetenz sowie 
Kommunikationsfähigkeit 

• Teamfähigkeit sowie selbständiges zielorientiertes 
Arbeiten 

• Freude an strategischem, strukturiertem und 
strukturierendem Arbeiten 

• Erfahrungen mit politischer Arbeit und Interesse an 
jugend- und arbeitspolitischen Fragen  

• Bereitschaft zu Reisen und flexiblen Arbeitszeiten, 
auch am Abend und am Wochenende (langfristig 
planbar und nach Absprache) 

Wir bieten:  

• ein anregendes Arbeitsgebiet mit 
vielfältigen Gestaltungsmöglichkeiten 

• Arbeit in einem motivierten Team mit 
regelmäßiger Teamentwicklung 

• Zusammenarbeit mit haupt- und 
ehrenamtlichen CAJler*innen 

• Fort- und Weiterbildung für die Aufgaben 
als Bundesleitung sowie Supervision 

• Flexible Arbeitszeiten (inkl. möglichen 
Homeofficezeiten) 

• Möglichkeiten für Reisen und vielfältige 
Begegnung 

• Ausstattung für mobiles Arbeiten, mobile 
Kommunikation und BahnCard 50 

• Vergütung gemäß der Kirchlichen Arbeits- 
und Vergütungsordnung (KAVO, EG 11) 

• Anstellungsträger ist der CAJ Deutschland 
e.V. mit Dienstsitz in Essen; der 
Fahrtantritt zu dienstlichen Terminen 
außerhalb der Geschäftsstelle ist auch ab 
Wohnort möglich. 

Das Amt wird durch den Leitungsrat der CAJ Deutschland besetzt und ist als Wahlamt auf vier Jahre befristet, eine 
Wiederwahl ist möglich. Stellenumfang 70-90% (27,3-35,1 Stunden) nach Absprache. 

Wir haben dein Interesse geweckt? 
Dann sende deine vollständige und aussagekräftige Bewerbung bis zum 20.10.2023 an den Wahlausschuss: 

wahlausschuss@caj.de 

Du hast Fragen? 
Wende dich telefonisch oder per E-Mail an Anna-Lena Hupfauer und David Schyns  

wahlausschuss@caj.de Tel: +4915779710008     
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