Interne und externe Stellenausschreibung

Wir sind Partner der Ortskirchen in Afrika, Asien und Ozeanien und Ver-
mittler finanzieller Hilfen der deutschen Katholiken. Wir sind Fachstelle fir
internationale kirchliche Zusammenarbeit. Um jahrlich rund 1.250 Projekte
unserer Partner in Afrika, Asien und Ozeanien unterstiitzen zu kdnnen,
brauchen wir die Hilfe der Spenderinnen und Spender in Deutschland.

Zum 18.09.2023 suchen wir eine

Assistenz des Pressesprechers (w/m/d)
(Beschaftigungsumfang 50 %)

fur unsere Stabsstelle Kommunikation & Presse

Die Stelle ist auf 14 Monate befristet.
Dienstsitz ist die missio-Zentrale in Aachen.

Zu lhren Aufgaben gehoren:

- Unterstitzung des Pressesprechers in operativen Aufgaben
- Mitorganisation von Pressearbeit, Veranstaltungen und Reisen

MISSIO

glauben.leben.geben.

Bewerbungen erbitten wir
unter Angabe der Nummer
VAK-000159

bis zum 24.07.2023 aus-
schlie3lich per E-Mail in

einer PDF-Datei an:

bewerbungen@missio-
hilft.de

Auskiinfte erteilt:
Herr Seibel
Tel.: 02417507-286

Uber Bewerbungen von
schwerbehinderten Men-
schen freuen wir uns beson-
ders.

- Sekretariats- und Verwaltungsaufgaben einschlie3lich Terminkoordination und

Protokollfihrung
- Buchhaltung fiir die Stabsstelle Presse und Kommunikation
- Kommunikation mit Medienvertretern/-innen

Wir erwarten:
- Eine kaufméannische oder vergleichbare Ausbildung

- Erfahrungen in der Buchhaltung und im Veranstaltungsmanagement
- Interesse an Medien- und Kommunikationsarbeit

- Kommunikationsfahigkeit, Organisationstalent und eine rasche Auffassungsgabe

- Leistungsbereitschaft, Zuverlassigkeit und Freude an Teamarbeit

- Sehr gute englische Sprachkenntnisse in Wort und Schrift, Kenntnisse einer weiteren

Fremdsprache (insbesondere Franzdsisch) sind von Vorteil
- Die Identifikation mit den Aufgaben, Zielen und Werten von missio

Wir bieten lhnen:

- Eine vielseitige und interessante Tatigkeit in einem motivierten Team
- Im kirchlichen Dienst Ubliche Zusatzleistungen
- Gleitende Arbeitszeiten

- Eine Stelle gemaf der Grundordnung des kirchlichen Dienstes und der Kirchlichen

Arbeits- und Vergitungsordnung (KAVO-NW)
- Das Angebot eines Job-Tickets

missio - Internationales Katholisches Missionswerk e.V., Aachen



