A

Bund der Deutschen
Katholischen Jugenc
Bayern

Die Landesstelle fur Katholische Jugendarbeit in Bayern e.V.
sucht ab sofort eine
Unterstiitzungskraft im Bereich Zuschusswesen (Krankheitsvertretung)

auf Basis einer geringfligigen Beschaftigung (Minijob/etwa 10 Wochenstunden). Die An-
stellung ist vorerst bis 31.05.2023 befristet.

Hauptaufgabe als Unterstlitzungskraft ist die Bearbeitung von Forderantragen entspre-
chend der vorgegebenen Richtlinien sowie die entsprechende Verfahrensabwicklung fiir
das Forderprogramm JBM. Dies beinhaltet die Erfassung im Datenverarbeitungsprogramm
und die inhaltliche Priifung anhand vorgegebener Checklisten.

Zu Beginn der Tatigkeit erfolgt eine gute Einarbeitung in die zu erledigende Tatigkeit.

Erwartet werden:
= Souveraner Umgang mit den gangigen IT-Anwenderprogrammen (MS Office etc.)
= Fahigkeit, nach erfolgter Einarbeitung die Verwaltungsablaufe selbststandig und
zuverlassig zu organisieren

Vorausgesetzt werden:
» Bereitschaft zur Teamarbeit
= Identifikation mit Zielen und Aufgaben kirchlicher Jugendarbeit

Wir bieten: B
= Leistungsgerechte Vergiitung nach dem Tarifvertrag ABD (vergleichbar TVOD) als
Aushilfskraft

= Kurze Entscheidungswege und beste Voraussetzungen zur Entfaltung Ihres person-
lichen Potentials
= Flexible Arbeitszeitgestaltung

Ilhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte in ausschlieBlich digitaler
Form und als eine Gesamtdatei an bewerbung@bdkj-bayern.de, Stichwort ,,Zuschuss®.

Bei Riickfragen wenden Sie sich Herrn Florian Horlein unter Tel.Nr. 089/532931-15.
BDKJ-Landesstelle, LandwehrstraBe 68, 80336 Miinchen.

Ratholisch.

politisch.
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