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Bund der Deutschen
Katholischen Jugend
Bundesvorstand

STELLENAUSSCHREIBUNG

Der Bund der Deutschen Katholischen Jugend (BDKJ) sucht zum nachstmoglichen
Zeitpunkt eine*n

Bundesvorstandsreferent=in (m/w/d)

Der Beschaftigungsumfang betragt 100 % einer Vollzeitstelle. Eine Reduzierung des
Stellumfangs ist moglich. Die Stelle ist bis zum 31. Dezember 2022 befristet.

Der BDKJ ist der Zusammenschluss von 17 katholischen Jugendverbanden mit
zusammen 660.000 Kindern, Jugendlichen und jungen Erwachsenen. Als Referent*in
unterstutzt Du den BDKJ-Bundesvorstand bei organisatorischen und administrativen
Aufgaben.

Zu Deinen Aufgaben gehoren u.a.:

e Vorbereitung, Durchfiihrung und Nachbereitung von Gremiensitzungen

« Organisatorische Begleitung von Organisations- sowie
Verbandsentwicklungsprozessen

o Vertretung des BDKJ-Bundesvorstands im Rahmen von Projekten sowie
Kooperationen

Du Uberzeugst durch:

e Hochschulstudium (Bachelor) im Bereich Padagogik, Soziale Arbeit,
Sozialwissenschaften oder vergleichbare Qualifikation (auch Student*innen)
sorgfaltige Arbeitsweise sowie Kooperations- und Kommunikationsfahigkeit
personliches Engagement und eigenverantwortliches Arbeiten
Kenntnisse und Erfahrungen im Projektmanagement
Office 365 Kenntnisse
Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten und Mobilitat
Angemessenen Umgang mit sensiblen Informationen
Identifikation mit den Werten und Zielen des BDKJ

Wir bieten Dir:
e Verglitung gemaB der Kirchlichen Arbeits- und Vergutungsordnung (KAVO) in
Entgeltgruppe 12 (bei entsprechender Voraussetzung)
Zusatzliche Altersvorsorge
Flexible Arbeitszeiten und die Moglichkeit zur Arbeit im Homeoffice
Dienstsitz in Dusseldorf oder Berlin
Ein werteorientiertes Arbeitsumfeld und ein engagiertes Team
Moglichkeit der Weiterentwicklung eigener Kompetenzen

Fuhlst du Dich angesprochen? Dann sende uns deine Bewerbung bis zum 12. Oktober
2022 per E-Mail [max. 5 MB zusammengefasst in einer Datei] unter Angabe deines
fruhestmoglichen Eintrittstermins an: personal@jugendhaus-duesseldorf.de.

Fir Ruckfragen steht dir Stefan Ottersbach (Bundesprases) unter 0179.6700904 zur
Verflgung.

katholisch.

Bitte beachte unsere Datenschutzinformation fiir Bewerber*innen unter: bdkj.de/datenschutz-bewerbung.

politisch.

aktiv.

www.bdkj.de




