
Stellenausschreibung 

 

Bei der Katholischen jungen Gemeinde (KjG) Diözesanverband Aachen e.V. ist ab sofort die Stelle 
eines*einer 

Referent*in für Finanzen und Organisation 
zu besetzen. Die Stelle ist unbefristet und der Beschäftigungsumfang beträgt 100%. Dienstsitz ist 
Aachen. 

 
Das sind deine Aufgaben: 

• Koordination und Organisation der Geschäfte sowie der Verwaltungsabläufe des 
Diözesanverbandes, des Fördervereins, des Bildungshauses und der Thomas-Morus-Stiftung 

• Erstellung der Haushalte, Überwachung der Verwaltungsabläufe/Buchhaltung und Controlling 
der Etats des Diözesanverbandes, des Fördervereins und des Bildungshauses  

• Personalführung der Verwaltungsangestellten des Diözesanverbands sowie der Angestellten 
des Bildungshaus 

• Begleitung der Diözesanleitung und des Bildungshausvorstandes 
• Beratung und Unterstützung der Pfarrgruppen in finanziellen und versicherungstechnischen 

Belangen 
• Unterstützung der Diözesanleitung bei ihren satzungsgemäßen Aufgaben 

 
Das bringst du mit: 

• Abgeschlossenes Studium bzw. Berufsausbildung im 
kaufmännischen/betriebswirtschaftlichen Bereich oder vergleichbare Qualifikationen 

• Identifikation mit den Grundlagen und Zielen der KjG 
• Selbstständiges und sorgfältiges Arbeiten sowie die Bereitschaft zur persönlichen 

Weiterentwicklung 
• Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten, auch an Abenden und am Wochenende 
• Führerschein Klasse B 

 
Das bieten wir: 

• Eine Vergütung nach KAVO Entgeltgruppe 10 und betriebliche Altersvorsorge der KZVK 
• Zusammenarbeit mit jungen, engagierten und motivierten Menschen 
• Die Chance zur persönlichen Weiterentwicklung sowie Fort- und Weiterbildungen 
• Die Möglichkeit eigene Ideen zur Weiterentwicklung des Verbandes einzubringen 
• Flexible Arbeitsgestaltung auch aus dem Homeoffice 

 
 
Fühlst du dich angesprochen? 
Dann freuen wir uns über deine vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
(Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse, aktuelle Qualifikationsnachweise) in Form einer 
zusammenhängenden pdf-Datei. 
Sende diese bitte bis zum 16.09.2022 an Christian Dieckmann unter christian.dieckmann@kjg-
aachen.de, der unter dieser Adresse auch gerne für Fragen zur Verfügung steht.  
 

 


