Stellenausschreibung Geschaftsfiihrer:in

Der BDKJ Stadtverband Gelsenkirchen sucht zum nachstmaéglichen Zeitpunkt eine
hauptamtliche Geschéftsfihrung (m/w/d) (50%)

Das Tatigkeitsfeld umfasst:
e Operative Leitung der Stadtstelle im Philipp-Neri-Zentrum
e Unterstiitzung der ehrenamtlichen Vorstandsteams des BDKJ-Stadtverbandes und des
BDKJ Gelsenkirchen e.V.
e Buchhaltung des BDKJ Gelsenkirchen e.V., beinhaltet: Haushaltskontrolle,
e  Zahlungsverkehr, Lohnbuchhaltung und Jahresabschluss
e Beantragung und Abrechnung offentlicher Finanz-Mittel
e Erledigung der Vereinsformalitdten
e Arbeitskoordination und Anleitung von Mitarbeitenden im Freiwilligendienst
e  Funktion als Ansprechpartner und Servicestelle fiir unsere Mitgliedsverbande

Wir erwarten:
e Erfahrungen im oben genannten Tatigkeitsfeld
e gute Kenntnisse in MS Office, optional sicherer Umgang mit Buchhaltungssoftware
(Lexware)
e Zielorientiertes und selbststandiges Arbeiten
Sympathie fiir die katholische Jugendverbandsarbeit
Spal an Jugendverbandsarbeit und der Arbeit mit jungen Erwachsenen
Identifikation mit den Grundlagen und Zielen des Verbandes
Verlasslichkeit, Kommunikationsstarke, Organisationstalent und Hands-on-Mentalitat
Fahigkeit zum eigenstindigen Arbeiten sowie Teamfahigkeit
e  Fihrerschein ab Klasse B

Wir bieten:
e Eine Beschiftigung im Umfang von 20-25 Stunden pro Woche inklusiver Méglichkeiten
flexibler Arbeitszeitgestaltung
e Eine leistungsgerechte Vergiitung
e Remote-Arbeit (Home-Office) in Teilen moglich
e Zusammenarbeit mit engagierten und motivierten Verbandsmitgliedern
e  Maoaglichkeit zur berufsbezogenen Fortbildung
e Gute Verkehrsanbindung (Nahe Gelsenkirchen Hbf) und Maoglichkeit eines Job-Tickets

Du fihlst dich angesprochen? Dann sende uns Deine Bewerbung mit Deinem nachst-moglichen

Eintrittstermin und Gehaltsvorstellungen an bewerbung@bdkj-ge.de!

Der Bund der Deutschen Katholischen Jugend (BDKJ) ist Dachverband der katholischen
Jugendverbande in Gelsenkirchen, er férdert und unterstiitzt die Jugendverbandsarbeit und ist
dariber hinaus Sprachrohr fir alle katholischen Kinder und Jugendlichen der Stadt. Der BDKIJ
Gelsenkirchen betreibt das Philipp-Neri-Zentrum in der Gelsenkirchener Neustadt und kooperiert

mit verschiedenen Tragern aus Kirche und Gesellschaft.
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