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KjG-Diozesanverband Kéln - Steinfelder Gasse 20-22 - 50670 Kadln

Die Katholische junge Gemeinde (KjG) im Erzbistum K&ln sucht ab dem 01.04.2022

eine*n Referent*in fiir die Geschaftsfiihrung und
hauswirtschaftliche Organisation der

Kinder- und Jugendbildungsstitte Haus Sonnenberg (m/w/d)

mit einem Beschaftigungsumfang von 50%, dies sind zurzeit 19,50 Stunden wdéchentlich, fiir folgende Aufgaben:

e Management der Bildungsstatte und Personalfiihrung des hauswirtschaftlichen Teams

o Akquise von Kund*innen

e  Bewirtschaftung und Akquise 6ffentlicher Mittel

e  Organisation von Renovierungs- und InstandhaltungsmafRnahmen

o Kontaktpflege zu Kooperationspartner*innen

e Haushaltsplanung und Controlling

e  Zusammenarbeit mit der Referentin fiir Offentlichkeitsarbeit der Bildungsstéatte

e enge Zusammenarbeit mit dem*der Referent*in fiir pddagogische Inhalte der Bildungsstatte

e  Zusammenarbeit mit den Verbandsorganen

Wir erwarten:

e eine abgeschlossene Berufsausbildung oder ein abgeschlossenes (Fach-) Hochschulstudium im wirtschaftlichen
Bereich oder in einer dem Stellenprofil entsprechenden Fachrichtung

e Kaufmdnnische Kenntnisse und organisatorische Fahigkeiten

e zielorientiertes und selbststandiges Arbeiten

o Kommunikations- und Teamfahigkeit, sicheres Auftreten vor Gruppen, Erfahrung in der Anleitung von Gruppen
e Bereitschaft zu flexibler Terminplanung (Arbeit an Abenden und am Wochenende)

e Erfahrungen in der verbandlichen Jugendarbeit sind von Vorteil

e  Bereitschaft, in einer katholischen Einrichtung teamorientiert zu arbeiten

e |dentifikation mit den Grundlagen und Zielen der KjG

e  Fiihrerschein ab Klasse B
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Wir bieten:

o flexible Gestaltung der Arbeitszeiten
e eine Vergiitung nach der kirchlichen Arbeits- und Vergiitungsordnung (KAVO) in Anlehnung an TV6D
e ein werteorientiertes Arbeitsumfeld in einer wertschatzenden Biirogemeinschaft

e  Zusammenarbeit mit motivierten und engagierten Verbandsmitgliedern

e einen vielfdltigen Arbeitsalltag

e Mdglichkeit der Weiterentwicklung eigener Kompetenzen und den Besuch von Fortbildungen

e Einen modernen Arbeitsplatz mit der Mdglichkeit zur Arbeit im Home Office

Die Stelle beinhaltet zwei Dienstsitze (K6In, Odenthal).

Die Anstellung erfolgt befristet auf fiinf Jahre und wird nach der kirchlichen Arbeits- und Vergiitungsordnung (KAVO) in Anlehnung an
TVoD verglitet. Aussagekraftige Bewerbungen erbitten wir bis zum 15.02.2022 per E-Mail an die Diozesanleitung der Katholischen
jungen Gemeinde, Frau Ina Neumann, bewerbung@kjg-koeln.de
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