
Selbstständiges Arbeiten und Teamwork sind für Sie keine Gegensätze? 

Sie jonglieren gerne mit Zahlen und freuen sich über spannende Aufgaben? 

Im Einsatz für junge Visionen scheuen Sie keinen Diskurs? 

Zusammenarbeit auf Augenhöhe ist für Sie selbstverständlich? 

Sie halten gerne alle Fäden zusammen und bringen eigene Ideen ein? 

BUNDESGESCHÄFTSFÜHRER*IN 

Dann werden Sie Teil der KLJB! 



 

 
Wir suchen für unsere Bundesstelle in Bad Honnef-Rhöndorf zum 01. März 2022 

 

eine*n Bundesgeschäftsführer*in 
 
Die Katholische Landjugendbewegung Deutschlands e. V. (KLJB) ist einer der größten Jugendverbände in 
der Bundesrepublik Deutschland. Wir setzen uns für die Belange Jugendlicher und junger Erwachsener in 
ländlichen Räumen ein. Unsere Themen sind insbesondere Ländliche Entwicklung, Ökologie, Pastoral und 
Kirchenpolitik, Internationale Entwicklung, Jugendpolitik, Diversität sowie Verbandsentwicklung. 
 
Die wichtigsten Aufgabenbereiche sind:  
- Sicherstellung der wirtschaftlichen Grundlagen für die Arbeit des Bundesverbandes 

o Erstellung des Haushaltsplans für die KLJB Deutschlands e.V. und Aufbereitung des 
Jahresabschlusses für die verbandlichen Entscheidungsgremien 

o Erstellung und Aufbereitung der Haushaltspläne und Jahresabschlüsse für die Töchter der KLJB 
o Antragstellung und Abrechnung bei Zuschussgeber*innen 

- Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung von Sitzungen und Tagungen, z.B. der Töchter der 
KLJB und der Haushalts- und Finanzkommission 

- beratende Mitarbeit im KLJB-Bundesvorstand, inkl. Teilnahme an Sitzungen und Gremien 
- Fundraising und Begleitung von Projekten 
- Maßnahmenbudgetierung und Kostencontrolling 
- Leitung und Personalführung der Verwaltungsabteilung 
- Koordinierung und Administration arbeitsrechtlicher Fragestellungen 
- Ansprechperson für Behörden 
 
Das wünschen wir uns von Ihnen: 
- Flexibilität und ein offener und kommunikativer Umgang mit Menschen 
- fundierte Kenntnisse und Erfahrungen in Betriebswirtschaft, Verwaltung, Fundraising und in der 

Bewirtschaftung öffentlicher Zuschüsse 
- Bereitschaft, in einem katholischen Jugendverband teamorientiert, interdisziplinär und 

eigenverantwortlich zu arbeiten und Leitungsverantwortung wahrzunehmen 
- persönliche und zeitliche Mobilität unter Einschluss von Abend- und Wochenendarbeit 
- ein abgeschlossenes (Fach-)Hochschulstudium oder eine vergleichbare Qualifikation 
 
Das bieten wir Ihnen: 
- eine Vollzeitstelle mit einer Vergütung in Anlehnung an TVöD 13 
- verantwortungsvolle, abwechslungsreiche Aufgaben- und Tätigkeitsfelder 
- gute Fortbildungs- sowie persönliche Entwicklungsmöglichkeiten 
- motiviertes und engagiertes Team aus Ehren- und Hauptamtlichen sowie Hauptberuflichen 
- Freiräume für eigene Ideen in einem innovativen Verband 
 
Der Dienstsitz ist in Bad Honnef. Die Stelle ist auf 3 Jahre befristet mit Option der Verlängerung. Ihre 
Bewerbung erbitten wir bis zum 09. Januar 2022 per E-Mail an personal@kljb.org. Die 
Bewerbungsgespräche finden voraussichtlich am 19./20. Januar 2022 in der KLJB-Bundesstelle statt. 
Rückfragen richten Sie bitte an: Artur Jeż, Bundesgeschäftsführer (a.jez@kljb.org, 02224 946513).  
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 
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