STELLENAUSSCHREIBUNG

Der Bund der Deutschen Katholischen Jugend (BDKJ) sucht zum nachstmoglichen
Zeitpunkt eine*n Mitarbeiter*in im

Sekretariat BDKJ-Bundesvorstand (w/m/d)

Der BDKJ ist der Zusammenschluss von 17 katholischen Jugendverbanden mit
zusammen 660.000 Kindern, Jugendlichen und jungen Erwachsenen. Der BDKJ-
Bundesvorstand leitet die zentralen Organe, Einrichtungen und Veranstaltungen des
Dachverbandes. Seine wichtigste Aufgabe besteht in der Interessenvertretung in
Kirche, Staat und Gesellschaft.

Als Stelleninhaber*in unterstiitzt Du den BDKJ-Bundesvorstand in der operativen
Leitung des BDKJ-Bundesverbandes und der BDKJ-Bundesstelle, besonders bei
Organisations- und Verwaltungsaufgaben.

Zu Deinen Aufgaben gehoren vor allem:

e Organisatorische Vor- und Nachbereitung von Gremien- und
Arbeitsgruppensitzungen/ Veranstaltungsmanagement

¢ Allgemeine Sekretariatstatigkeiten und Biiroorganisation

e KJP Projekt- und MaBnahmenplanung

e Verbandskommunikation

Die Anstellung erfolgt unbefristet mit einem Stellenumfang von 50%. Die Vergiitung
erfolgt entsprechend der kirchlichen Verglitungsordnung (KAVO). Dienstsitz ist
Dusseldorf.

Folgende Kompetenzen bringst Du fiir diese vielseitige Stelle mit:

e Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Berufserfahrung in vergleichbarer Position

Sicherer Umgang mit Tools moderner Birokommunikation, insbesondere
Microsoft 365, Docuware, Typo 3

Erfahrung im Projekt- und Veranstaltungsmanagement
Identifikation mit den Zielen und Werten des BDKJ

Loyalitat und Verschwiegenheit

Ausgepragte Organisationsfahigkeit

Eigenverantwortung und Initiative

Kooperations- und Teamfahigkeit

Sorgfalt und Zuverlassigkeit

Belastbarkeit und Flexibilitat

Bereitschaft zur Weiterbildung (im Blick auf digitale Tools)
Kommunikationsgeschick mit freundlichen und wertschatzenden
Umgangsformen

Deine aussagekraftige Bewerbung sendest Du bitte bis zum 04. August 2021 an den
BDKJ-Bundestelle e.V., Geschaftsfuhrung, Carl-Mosterts-Platz 1, 40477 Disseldorf
oder per Mail an personal@jugendhaus-duesseldorf.de. Fur telefonische Ruckfragen
steht Dir der BDKJ-Bundesprases Dr. Stefan Ottersbach unter 0211.4693-140 zur
Verfligung.

[\

Bund der Deutschen
Katholischen Jugend
Bundesvorstand

katholisch.

politisch.

aktiv.

www.bdkj.de



mailto:personal@jugendhaus-duesseldorf.de

