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Bundesvorstand

Der Bund der Deutschen Katholischen Jugend (BDKJ) sucht

eine*n Projektassistent**in (30 Std./ Monat).

Der BDKJ ist der Zusammenschluss von 17 katholischen Jugendverbanden mit
zusammen 660.000 Kindern, Jugendlichen und jungen Erwachsenen. Bis zur
Hauptversammlung 2022 mochte sich der BDKJ-Bundesverband thematisch und
strukturell weiterentwickeln. Dazu wurden vom Hauptausschuss Projektgruppen
gebildet, die drei Ziele verfolgen: 1. Priorisierung mittelfristiger Themen und
Handlungsfelder des BDKJ-Bundesverbandes. 2. Revision des Grundsatzprogrammes. 3.
Uberpriifung der strukturellen Zusammensetzung und Ausgestaltung der
Bundevorstandsstellen. Die Projektassistenz unterstiitzt die Projektgruppen bei der
Zielerreichung durch organisatorische Tatigkeiten. Zu den Aufgaben gehoren
insbesondere:

» Organisation von Projektgruppentreffen (inkl. Protokollfiihrung)

+ Organisation von Veranstaltungen gemaf Projektplan (inkl. Dokumentation und
Auswertung)

» Allgemeine Projektassistenz (inkl. Budgetverwaltung, Sachberichterstellung,
Abrechnung)

Von den Bewerber*nnen erwarten wir:

» Praxiserfahrung im Projekt-/Veranstaltungsmanagement

» Praxiserfahrung im Umgang mit digitalen Konferenzformaten und digitalen
Tools

Organisationstalent und Kommunikationsfahigkeit

Identifikation mit und Kenntnis der kirchlichen Jugendverbandsarbeit
Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten und Mobilitat

Zugehorigkeit zur katholischen Kirche

Die Anstellung erfolgt in Teilzeit ab dem 1. Januar 2021 und ist befristet bis zum 31.
Dezember 2021. Die Vergiitung erfolgt in Anlehnung an die Kirchliche Arbeits- und
Vergiitungsordnung (KAVO), Entgeltgruppe 8. Dienstsitz ist Dusseldorf.

Aussagekraftige Bewerbungen schicken Sie bitte mit den entsprechenden
Unterlagen bis zum 8. Januar 2021 an:

BDKJ-Bundesstelle e. V., Geschaftsflihrung, Carl-Mosterts-Platz 1, 40477 Dusseldorf
oder als PDF-Datei mit einer GroRe von max. 5MB per E-Mail an
personal@jugendhaus-duesseldorf.de

Bei Riickfragen steht Ihnen Bundesprases Stefan Ottersbach unter ottersbach@bdkj.de
gerne zur Verfiigung.
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