JUGENDHAUS VERSICHERUNGEN GmbH « Postfach 320520 « 40420 Dusseldorf

Als langfristige Verstarkung suchen wir ab sofort einen Sachbearbeiter
(m/w/d) Backoffice (VZ/TZ) unbefristet

Die Jugendhaus Versicherungen GmbH ist ein Spezialanbieter flr Vereine,
Organisationen, Einzel-Gruppen, Schulen und Verbande. Renommierte
GroRBveranstaltungen wie der Papstbesuch, Reisen in Entwicklungslander
und von der Bundesregierung geférderte GroRveranstaltungen sowie Au-
Pair-Austausch, zdhlen zu unserem Leistungsspektrum. Eingebettet in das
Jugendhaus Disseldorf e.V. férdern wir mit unseren Ertragen die
Jugendarbeit in Deutschland.

Unser Wunsch

Als Teil eines kleinen Teams mit Startup Charakter, stellst du dich den
taglichen Herausforderungen und bist in der Lage lber den Tellerrand
hinauszuschauen. Wir sind offen fiir Quereinsteiger und bereit einen tollen
Arbeitsplatz mit viel Flexibilitdt in einem familidaren Umfeld zu bieten.

Das erwarten wir:

Ansprechpartner fir Kunden (intern/extern)

Gute Ausdrucksweise und souverdnes Auftreten
Administrative und organisatorische Fahigkeiten
Sicherer Umgang MS-Office

Vorbereitung, Uberwachung und Durchfiihrung aller
Zahlungsabwicklungen

Vertragsbearbeitung

Bearbeitung von Schadenanzeigen

Selbststandige Arbeitsweise

Das bieten wir:

Einen Arbeitsplatz, der neben spannenden Aufgaben auch ein freundliches
Miteinander und gute Entwicklungsmoglichkeiten mit sich bringt. Neben
unserem sozialen Engagement bieten wir ein attraktives betriebliches
Gesundheitsmanagement, Vermogenswirksame Leistungen sowie
unterschiedliche Arbeitszeitmodelle. Vielfaltige Moglichkeiten der
Mitgestaltung und der individuellen Weiterentwicklung sind uns wichtig.

Interessiert?
Dann sende Deine Bewerbung mit Gehaltsvorstellungen an:

Jugendhaus Versicherungen GmbH

Carl-Mosterts-Platz 1

40477 Dusseldorf

Bevorzugt per E-Mail an: m.leptokaridis@jhdversicherungen.de
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