Das Erzbistum Bamberg mit seiner Uber 1000-jdhrigen Geschichte besteht aus derzeit 339 Pfarreien, die in 35
Seelsorgebereichen organisiert und zusammengeschlossen sind. Es zahlt etwa 670.000 Katholiken und rund 7.500
Beschaftigte. Es umfasst grol3e Teile von Ober- und Mittelfranken und reicht bis Unterfranken und in die Oberpfalz. Das
Erzbischofliche Ordinariat in Bamberg ist die Verwaltungszentrale des Erzbistums mit acht Hauptabteilungen und zehn
Stabsstellen.

Die Erzdiézese Bamberg sucht fir das Jugendamt der Erzdiézese Bambergzum nachstmdglichen Zeitpunkt einen

Assistenten (m/w/d)
der Leitung des Jugendamtes der Erzdi6zese

mit Dienstsitz in Bamberg. Der Beschaftigungsumfang betragt 100 %. Eine Ubergabe und Einarbeitung durch die
jetzige Stelleninhaberin ist vorgesehen.

lhre wesentlichen Aufgaben:

* Koordination und Abwicklung des Haushalts- und Finanzwesens im Bereich des Jugendamtes der Erzdiozese, z. B.
- Haushaltserstellungen, Controlling und Berichtslegung
- Rechnungslegung und -bearbeitung
- Zuschusswesen: Organisation und Koordination, Beantragung und Berichtslegung
- Kassenfuhrung
- Sorge fUr die Umsetzung von rechtlichen und buchhalterischen Vorgaben

* Betriebliche Organisation des Jugendamtes der Erzditzese, z. B.
- Beschaffung im Bereich des Jugendamtes
- Ansprechpartner und Koordination im Bereich Versicherungen
- Unterstitzung in der Einhaltung der Rechtsvorschriften innerhalb der gesamten Organisation
- Koordination des Arbeitseinsatzes von Haustechnik, Hausreinigung und Zentrale
- Vertragsinventur, Mietverhaltnisse, Umzlge

* Zusammenarbeit mit den Dienststellen des Erzbischoflichen Ordinariats

Sie bringen mit:

* eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung, moéglichst mit Zusatzausbildung [Fachwirt/Betriebswirt
(m/w/d)]

* mehrjahrige Berufserfahrung

* gute Kenntnisse der kirchlichen Strukturen, insbesondere der kirchlichen Jugendarbeit/Jugendverbandsarbeit

* gute EDV-Kenntnisse

* gute Fahigkeiten in Organisation und Koordination

* Teamfahigkeit, gute Kommunikationsfahigkeit, strukturiertes Denken

* Fuhrerschein der Klasse B

* |dentifikation mit den Grundsatzen und Werten der katholischen Kirche

Wir bieten:

* ein Entgelt entsprechend den Vorschriften des Arbeitsvertragsrechts der Bayer. (Erz-)Di6zesen (ABD)
* Zusatzversorgung und Sozialleistungen vergleichbar dem 6ffentlichen Dienst

» qualifizierte Regelungen fur Fortbildung und Supervision

Far Ruckfragen steht Ihnen Herr Norbert Forster, Didzesanjugendpfarrer und Leiter der Abteilung Jugendpastoral, Tel.
0951 868821 zur Verfigung.

Wenn wir |hr Interesse geweckt haben, stellen Sie bitte Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen bis spatestens
29.05.2020 online ein.



Erzbischéfliches Ordinariat
Hauptabteilung VI Personal - Bezlige - Kindertagesstatten
Domplatz 2

96049 Bamberg

personal.kirche-bamberg.de/offene-stellen/



https://personal.kirche-bamberg.de/offene-stellen/erzbistum-bamberg

