
Das Erzbistum Bamberg mit seiner über 1000-jährigen Geschichte besteht aus derzeit 339 Pfarreien, die in 35
Seelsorgebereichen organisiert und zusammengeschlossen sind. Es zählt etwa 670.000 Katholiken und rund 7.500
Beschäftigte. Es umfasst große Teile von Ober- und Mittelfranken und reicht bis Unterfranken und in die Oberpfalz. Das
Erzbischö�iche Ordinariat in Bamberg ist die Verwaltungszentrale des Erzbistums mit acht Hauptabteilungen und zehn
Stabsstellen.

Die Erzdiözese Bamberg sucht für das Jugendamt der Erzdiözese  Bamberg zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Assistenten (m/w/d)
der Leitung des Jugendamtes der Erzdiözese

mit Dienstsitz in Bamberg. Der Beschäftigungsumfang beträgt 100 %. Eine Übergabe und Einarbeitung durch die
jetzige Stelleninhaberin ist vorgesehen.

Ihre wesentlichen Aufgaben:

Sie bringen mit:

Wir bieten:

Für Rückfragen steht Ihnen Herr Norbert Förster, Diözesanjugendpfarrer und Leiter der Abteilung Jugendpastoral, Tel.
0951 868821 zur Verfügung.

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, stellen Sie bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bis spätestens
29.05.2020 online ein.     

Koordination und Abwicklung des Haushalts- und Finanzwesens im Bereich des Jugendamtes der Erzdiözese, z. B.
- Haushaltserstellungen, Controlling und Berichtslegung 
- Rechnungslegung und –bearbeitung 
- Zuschusswesen: Organisation und Koordination, Beantragung und Berichtslegung 
- Kassenführung 
- Sorge für die Umsetzung von rechtlichen und buchhalterischen Vorgaben

•

Betriebliche Organisation des Jugendamtes der Erzdiözese, z. B. 
- Bescha�ung im Bereich des Jugendamtes  
- Ansprechpartner und Koordination im Bereich Versicherungen 
- Unterstützung in der Einhaltung der Rechtsvorschriften innerhalb der gesamten Organisation 
- Koordination des Arbeitseinsatzes von Haustechnik, Hausreinigung und Zentrale 
- Vertragsinventur, Mietverhältnisse, Umzüge

•

Zusammenarbeit mit den Dienststellen des Erzbischö�ichen Ordinariats•

eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, möglichst mit Zusatzausbildung [Fachwirt/Betriebswirt
(m/w/d)]

•

mehrjährige Berufserfahrung•
gute Kenntnisse der kirchlichen Strukturen, insbesondere der kirchlichen Jugendarbeit/Jugendverbandsarbeit•
gute EDV-Kenntnisse•
gute Fähigkeiten in Organisation und Koordination•
Teamfähigkeit, gute Kommunikationsfähigkeit, strukturiertes Denken•
Führerschein der Klasse B•
Identi�kation mit den Grundsätzen und Werten der katholischen Kirche•

ein Entgelt entsprechend den Vorschriften des Arbeitsvertragsrechts der Bayer. (Erz-)Diözesen (ABD)       •
Zusatzversorgung und Sozialleistungen vergleichbar dem ö�entlichen Dienst•
quali�zierte Regelungen für Fortbildung und Supervision•



Erzbischö�iches Ordinariat
Hauptabteilung VI Personal – Bezüge – Kindertagesstätten
Domplatz 2
96049 Bamberg

personal.kirche-bamberg.de/o�ene-stellen/

https://personal.kirche-bamberg.de/offene-stellen/erzbistum-bamberg

