Der BDKJ Stadtverband Essen - Tragerwerk e.V. ist Rechtstrager des Vermdgens des Bundes der
Deutschen Katholischen Jugend in der Stadt Essen.

Als Dachverband der katholischen Jugendverbande ist zentrale Aufgabe des BDKJ die
Interessensvertretung seiner Mitgliedsverbande und der offenen Kinder- und Jugendarbeit in Politik,
Kirche und Gesellschaft.

Zur Verstarkung des Teams suchen wir Sie zum nachstmdéglichen Zeitpunkt als

Kfm. Sachbearbeiter Finanzbuchhaltung und Zuschusswesen (m/w/d)
in Voll- oder Teilzeit
zunachst befristet bis zum 31.03.2020

Ihre Aufgaben

- Prifung und Buchung samtlicher Geschaftsvorfalle

- Gestaltung und Optimierung von Arbeitsprozessen (Erstellung von Excel Tabellen mit Formeln
und Schriftsatzen)

- Uberwachung und Abwicklung des Zahlungsverkehrs

-  Erstellen von Fordermittelprognosen

- Abwicklung von Antragen und Verwendungsnachweisen offentlicher Férdermittel

- Kooperation mit Behdrden und sozialen Tragern

- Beratung und Begleitung jugendverbandlicher Einrichtungen

- Mitwirkung in Entscheidungsgremien und Arbeitsgruppen, sowie Begleitung, Beratung und
Unterstitzung von hauptberuflichen Mitarbeitern und ehrenamtlichen Mandatstragern

- Allgemeine Verwaltungstatigkeiten

lhr Profil

- Kaufmannische Ausbildung, abgeschlossenes Studium der Betriebswirtschaftslehre oder
vergleichbare Qualifikation

- Ergebnisorientierte, engagierte und grundliche Arbeitsweise

- Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten in der Zusammenarbeit mit ehrenamtlichen Leitungskraften
und hauptberuflichen Mitarbeitern

- Fundierte Kenntnisse in DATEV-Rechnungswesen und MS-Office in Verbindung mit einem
allgemein gut ausgepragten Verstandnis fur buchhalterische Ablaufe

- Fahigkeit zu selbststandigem Arbeiten, vernetztem Denken und zielorientiertem Handeln

- Souveranes Auftreten in Verbindung mit gewandter mindlicher und schriftlicher Ausdrucksweise

- Eigeninitiative, Einsatzbereitschaft und Teamfahigkeit

- Identifikation mit den Zielen und Aufgaben katholisch-sozialer Verbandsarbeit

Wir bieten

- Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem dynamischen Arbeitsfeld

- Eine interessante und vielseitige Tatigkeit im Bereich der Jugendverbandsarbeit

- flexible Arbeitszeiten

- Die Zusammenarbeit in einem jungen, motivierten Team unterschiedlicher Professionen
- Weiterentwicklung der eigenen persénlichen und beruflichen Kompetenzen

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung besonders berlcksichtigt.
Koénnen wir Sie fir diese Herausforderung begeistern?

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe

Ihrer Gehaltsvorstellung und des frihestmdglichen Eintrittstermins per E-Malil

an bewerbung@bdkj-essen.de

Fur weitere Informationen zu der Position steht Thnen Frau Isabel Giustra unter
0201 89 388 60 gerne zur Verfugung.

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

BDKJ Stadtverband Essen - Tragerwerk e.V. Bund der Deutschen
An St. Ignatius 8 Katholischen Jugend
45129 Essen Stadtverband Essen

www.bdkj-essen.de



