
   
Stellenausschreibung 

 

Der Bund der Deutschen Katholischen Jugend (BDKJ) im Bistum Aachen sucht zum 
schnellstmöglichen Zeitpunkt unbefristet eine*n 

 

Referent*in für Finanzen und Organisation (100 % BU). 
 
Zu den Aufgaben gehören 
 

 Steuerung der Finanzen des Diözesanverbandes mit Planung und Umsetzung des budgetierten Haus-
halts und projektbezogener Finanzaquise, 

 Führung der Abrechnungsstelle für Mittel des Kinder- und Jugendförderplans NRW und Verantwortung 
für die richtliniengetreue Verwendung und Bewirtschaftung dieser Mittel,  

 Personalführung für Mitarbeiter*innen der Verwaltung in der Diözesanstelle und Steuerung der Ver-
fahren in der Personalbewirtschaftung u. a. mit Erstellung von Arbeitsverträgen und Gehaltsabrech-
nungen, 

 Geschäftsführung der Kinder- und Jugendstiftung „Jetzt! für morgen.“ mit Bewirtschaftung der An-
tragsverfahren und Spendenwesen,  

 Steuerung der organisatorischen Abläufe in der Diözesanstelle, 

 Beratung und Unterstützung der Mitglieds- und Regionalverbände des BDKJ in den Bereichen Finan-
zierung und rechtliche Rahmenbedingungen der Jugendverbandsarbeit, 

 Zusammenarbeit mit den Diözesanstellen der Mitgliedsverbände, der Landesstelle des BDKJ NRW und 
der BDKJ-Jugendbildungsstätte Rolleferberg.  

 
Dafür erwarten wir: 
 

 eine kaufmännische Berufsausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation, ein betriebswirtschaftli-
ches Studium ist von Vorteil 

 Erfahrungen in der Verbandsarbeit, 

 Erfahrungen in der Personalführung in einem kollegialen Umfeld, 

 Erfahrung in der Finanzierung von Aktivitäten, 

 selbstständiges Arbeiten, Kommunikationsfähigkeit, Zuverlässigkeit und Teamkompetenzen, 

 die Bereitschaft, im BDKJ engagiert und verantwortlich mitzuarbeiten, 

 die Identifikation mit den Zielen der katholischen Kirche. 

 
Dafür bieten wir Ihnen: 
 

 eine Anstellung beim Trägerwerk des BDKJ im Bistum Aachen e. V., 

 eine Vergütung nach KAVO 11 und eine betriebliche Altersvorsorge, 

 Möglichkeiten zur beruflichen und persönlichen Weiterbildung sowie Supervision, 

 ein engagiertes und motiviertes Arbeitsumfeld. 

 
 
Bewerbungsverfahren 
Bitte schicken Sie ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse und Beur-
teilungen, Nachweise der Berufstätigkeit), ausschließlich als pdf-Datei, per Mail bis zum 8.02.2019 zu 
Händen von Frau Lioba Jordan, Trägerwerk des BDKJ im Bistum Aachen e. V., an 
claudia.lichte@bdkj-aachen.de.  

 
Bei Rückfragen wenden Sie sich bitte an Lioba Jordan, Mail lioba.jordan@bdkj-aachen.de oder Tel. 0241 
446328. 

 
Die Bewerbungsgespräche finden voraussichtlich in der Zeit vom 20.-27. Februar 2019 statt 
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