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Bund der Deutsche
KatholischenJugeng
Didzesanverband Essen

Stellenausschreibung

Der Bund der Deutschen Katholischen Jugend (BDKJ) im Bistum Essen
sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt einen/eine

Referent/in fiir Finanzen und Organisation

Der Beschaftigungsumfang liegt bei mindestens 85 %. Die Stelle ist zunachst auf zwei Jahre
mit der Option der Verlangerung befristet.

Zu lhren Aufgaben gehoren insbesondere...

o Steuerung der Finanzen des Didzesanverbandes mit der Planung, Umsetzung und
Buchhaltung des budgetierten Haushalts und der projektbezogenen Finanzakquise,

o Abrechnung und Verantwortung fiir die richtliniengetreue Verwendung und
Bewirtschaftung aus Mitteln des Kinder- und Jugendforderplans NRW

= Geschaftsfiihrung der Jugendstiftung ,hilfreich, edel & gut”, mit Bewirtschaftung der
Antragsverfahren und Spendenwesen,

= Mitarbeit bei der Planung, Organisation und Durchfiihrung von Veranstaltungen,
Kampagnen und Fahrten des BDKJ Di6zesanverbandes,

= Beratung und Unterstiitzung der Untergliederungen (Stadt- / Kreisverbande sowie
Mitgliedsverbande) in den Bereichen der Finanzierung und der rechtlichen
Rahmenbedingungen der Arbeit,

= Zusammenarbeit mit den Diozesanstellen der Mitgliedsverbande und der Landesstelle
des BDKJ NRW.

Wir erwarten von lhnen...

= eine abgeschlossene Raufmannische Ausbildung oder ein abgeschlossenes
betriebswirtschaftliches Studium oder eine vergleichbare Qualifikation,

= nach Moglichkeit Berufserfahrung,

o Bereitschaft zu Abend- und Wochenendterminen,

= Mobilitdt (nach Moglichkeit einen Fihrerschein Klasse B),

= loyale und unkomplizierte Zusammenarbeit mit dem BDKJ-Diozesanvorstand,

= Sozial- und Kommunikationskompetenz sowie Selbststandigkeit,

o Erfahrung in der Jugendverbandsarbeit,

o Erfahrungen und Kenntnisse mit der Planung und Durchfiihrung von Projekten,

= die Motivation, den BDKJ im Bistum Essen engagiert und verantwortlich mitzugestalten.
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Wir bieten lhnen...

= einen interessanten und abwechslungsreichen Arbeitsplatz,

o selbststandiges, flexibles Arbeiten,

= spannende Themen und Begegnungen,

o die Zusammenarbeit mit einem engagierten Team,

= eine vom Kinder- und Jugendforderplan des Landes NRW geforderte Stelle,
= eine Anstellung beim Tragerwerk des BDKJ im Bistum Essene.V.,

= eine Vergiitung nach KAVO,

= Moglicheiten und Chancen, sich personlich weiterzuentwickeln.

lhre Bewerbung...

richten Sie bitte mit den dblichen Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf mit Foto, Zeugnisse,
Zertifikate und Beurteilungen bisheriger Berufstatigkeit), gerne per Mail oder in Briefform
bis zum 16.09.2018 an:

BDKJ-Diozesanverband Essen
Diozesanvorstand

Zwolfling 16

45127 Essen

Fir Rickfragen steht Ihnen der BDKJ-Di6zesanvorsitzende Bjorn Krause 0201-2204252 /
bjoern.krause@bdkj-dv-essen.de zur Verfligung.
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