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Der Deutsche Frauenrat (DF) ist der Dachverband bundesweit aktiver 10117 Berlin
Frauenorganisationen und die gréf3te frauen- und gleichstellungspolitische Fon+49/30/204569-0

. . . . kontakt@frauenrat.de

Interessenvertretung in Deutschland. Die Politik des DF zielt auf

www.frauenrat.de
Geschlechtergerechtigkeit und gleichwertige Lebensverhaltnisse. Hierflir biindelt er,
als Ergebnis demokratischer Willensbildung, die Interessen seiner Mitglieder, bringt
sie in die Bundespolitik und Gber die Europaische Frauenlobby auf EU-Ebene ein und
auBert sich zu gesellschafts- und wirtschaftspolitischen Themen.

Der Aufgabenbereich umfasst:

Finanzen

/1] Leitung der Buchhaltung (Finanzbuchhaltung und Lohnbuchhaltung

/11 Leitung des Rechnungswesens und Finanzkontrolling (Erstellen von
Wirtschaftspldanen, Kosten- und Finanzplanen, Finanzberichten)

/11 Selbstandige Mittelbewirtschaffung nach Bundeshaushaltsordnung (BHO) und
Betreuung des Nachweiswesens, Budgetierung, Kalkulation und Abrechnung
basierend auf Bestimmungen des Zuwendungsrechts

/11" Uberwachung des gesamten Zahlungsverkehrs gemaR Wirtschaftsplan nach BHO

/11" Uberwachung der Reisekostenabrechnung national und international nach
Bundesreisekostengesetz (BRKG)

/11" Entwicklung von Bewilligungsantragen

/11 Erstellung von 6ffentlichen Ausschreibungen

Personal

/11 Leitung des Personalwesens (Arbeitsvertrage, Personalaktenfiihrung,
Entgeltabrechnungen)

/11" Prafung der Personalabrechnung durch das BVA (u.a. Sozialversicherungen,
Krankenkassen, VBLU)

/1" Verwaltung der Arbeitszeitdokumentationen

/11" Verantwortlich fir die Sicherung des Arbeitsschutzes
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Stellenausschreibung Leiterin Finanzen/Personal

Wir suchen eine Person mit folgenden Qualifikationen:

/11" Mehrjahrige Erfahrung in den genannten Aufgabenbereichen

/11 Berufserfahrung in der Verwaltung von Bundesmitteln nach BHO

/11" Berufserfahrung im Zuwendungsrecht

/1] Erfahrung in der Zusammenarbeit mit Mittelgebern, Projekttragern und
Dienstleistern

/1" nach Moglichkeit Erfahrung mit institutioneller Férderung durch den Bund

/11" nach Méoglichkeit Erfahrung in Personalfiihrung

Wenn Sie auBerdem Interesse an Frauen- und Gleichstellungspolitik haben,
kommunikativ und belastbar sind und tiber einen verantwortungsbewussten und
gleichzeitig flexiblen Arbeitsstil verfiigen, dann bewerben Sie sich!

Wir bieten eine verantwortungsvolle Tatigkeit mit eigenen Gestaltungsmoglichkeiten
in einem engagierten Team. Die Stelle umfasst 39 Stunden/ Woche und ist
unbefristet. Die Eingruppierung erfolgt in E11 TVGD.

Vielfalt in unserem Team ist flr uns eine Bereicherung, darum freuen wir uns
insbesondere Uber die Bewerbung von Menschen mit Einwanderungs- oder
Fluchtgeschichte.

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung, zusammengefasst in einem pdf-Dokument, bis zum
8.8.2018 ausschlielllich per eMail an kontakt@frauenrat.de.
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