
 

Stellenausschreibung 
Die Servicestelle Jugendbeteiligung e. V. sucht  

zum nächstmöglichen Zeitpunkt (befristet bis Dezember 2018 mit angestrebter Verlängerung) eine 

Projektleitung für den Programmbereich  
Partizipation in Schule 

29 Wochenstunden 
Die Stelle wird in Anlehnung an TV-L Berlin E10 (ca. 17 Euro brutto/h) vergütet. 

 
 

Die Servicestelle Jugendbeteiligung versteht sich als Dienstleisterin für Jugendengagement und Jugend-
beteiligung. Wir machen jugendliches Engagement möglich, indem wir junge Menschen über beteili-
gungsrelevante Inhalte informieren und Jugendinitiativen bzw. lokale Projekte vernetzen. 
Ziel unseres Wirkens ist insbesondere das Empowerment junger Menschen und die Professionalisierung 
unabhängiger jugendlicher Projektarbeit. Als bundesweite Organisation setzen wir uns zudem politisch 
für engagementförderliche Rahmenbedingungen ein und stehen jungen Erwachsenen in ihrer ehrenamt-
lichen Arbeit mit Rat und Tat zur Seite. Im Fokus unserer Arbeit steht die Förderung von jungem Enga-
gement, welches sich über unsere inhaltlichen Schwerpunkte Inklusion, Partizipation im digitalen und 
schulischen Raum und Demokratieförderung erstreckt. 

Die Servicestelle Jugendbeteiligung e.V. hat den Schüler*innenHaushalt in Berlin im Jahr 2014 etabliert 
und in den vergangenen Jahren insbesondere im Bezirk Mitte erfolgreich verankert. Der Schüler*innen-
Haushalt ist ein Beteiligungsverfahren zur Demokratieförderung, bei dem Schüler*innen in einem demo-
kratischen Prozess über den Einsatz eines festgelegten Budgets entscheiden. Der Schüler*innenHaushalt 
gibt jungen Menschen die Möglichkeit, echte Mitgestaltung und Mitbestimmung zu erleben und ihr Um-
feld in einem demokratischen Prozess aktiv zu gestalten. Das Projekt soll nun über den Bezirk Mitte 
hinaus ausgedehnt werden. 

Dein Profil: 
Junges Engagement begeistert Dich und Du hast Lust, einen jungen Verein innerhalb der Jugendengage-
mentszene zu unterstützen und aktiv mitzugestalten. Mit Deinem souveränen und aufgeschlossenen 
Auftreten repräsentierst Du eine bundesweite Organisation mit einem jungen Team und seinen Werten: 
kritisch, dynamisch, vernetzt, offen und überzeugend. 
Du willst Dich für eine Beteiligung von Jugendlichen fern von Scheinpartizipation und Leistungsdruck 
einsetzen. Du bist oder warst selbst schon ehrenamtlich engagiert, hast bereits Projekte initiiert und um-
gesetzt. Du zeichnest Dich durch Verantwortungsbereitschaft aus und hast Freude daran Prozesse zu 
begleiten und zu koordinieren. 
Du hast in dem Themenfeld (Schul)partizipation theoretische und/oder praktische Erfahrungen und viel-
fältige Partizipationsmöglichkeiten junger Menschen sind dir wichtig. Die Organisation im Hintergrund 
bereitet Dir genauso viel Spaß wie die Vorbereitung und Durchführung von Kooperationsgesprächen – 
alleine und im Team. Du arbeitest selbstständig, verantwortungsbewusst und am allerliebsten in ver-
schiedenen Teamkonstellationen. In Stress-Situationen bleibst Du gelassen und verfügst über eine 
schnelle Auffassungsgabe. 
Du begegnest Menschen aufgeschlossen und auf Augenhöhe und Dir fällt es leicht verschiedenen Ziel-
gruppen zu adressieren. Die Zusammenarbeit mit einem ehrenamtlichen Team bereitet Dir Freude und 
Du bist bereit, auch vereinzelt Termine in den Abendstunden und am Wochenende wahrzunehmen. 

 

 



 

 

Deine Aufgaben: 
• Gesamtkoordination des Projekts und des Projektteams bestehend aus insgesamt bis zu drei 

Mitarbeiter*innen 
• Akquise neuer Schulen für das Projekt 
• Gewinnung von Entscheidungsträger*innen auf kommunaler Ebene für das Projekt 
• Kommunikation mit dem Fördermittelgeber, Verwaltung und Politik 
• Teilnahme an projektspezifischen, bezirklichen Steuerungsrunden 
• Teilnahme an projektrelevanten Gremien und Arbeitsgruppen 
• Aufbereitung der Öffentlichkeitsarbeit des Vereins (SocialMedia, Homepage und Pressearbeit) 
• Enge Kommunikation mit der Geschäftsführung und dem ehrenamtlichen Vorstand 
• Entwerfen von fachlichen Zwischen- & Abschlussberichten 
• Evaluation & Weiterentwicklung des Projekts über das Jahr 2018 hinaus 
• Finanzcontrolling & Zuarbeit zu Finanzabrechnungen 

 
Du bringst mit: 

• Sozialpädagogischen Hochschulabschluss oder vergleichbare Qualifikation 
• Hohe Koordinationsfähigkeit und Auffassungsgabe 
• Erfahrung im Bereich Projektmanagement 
• Kenntnisse im Themenfeld Jugend- und Schulpartizipation oder Lust, Dir diese anzueignen 
• Erste Erfahrungen im Bereich Öffentlichkeitsarbeit mit Lust diese auszubauen 
• Hohe Kommunikationsfähigkeit gegenüber unterschiedlichen Akteur*innen 
• Einen sicheren Umgang mit modernen Kommunikationsmedien 

 
Wünschenswert (aber kein Muss) wären außerdem: 

• Vorerfahrungen in der Vereinsarbeit 
• Engagementerfahrung im Ehrenamtsbereich (insbesondere mit Jugendlichen) 
• Erfahrung (praktisch sowie konzeptionell) in der Bildungsarbeit 
• Führerschein Klasse B 

 
Wir bieten Dir: 

• Hohe Eigenverantwortung und Gestaltungsmöglichkeit für Deinen eigenen Job 
• Einblick in die Arbeit eines jungen, lernenden und dynamischen Vereins 
• Vielfältige Kontakte im Bereich des bürgerschaftlichen und jungen Engagements 
• Zusammenarbeit mit einem motivierten und jungen Team aus Projektmitarbeitenden und eh-

renamtlichen Vorstand 
• Ein schickes Büro gemeinsam mit anderen interessanten NGOs in Berlin Mitte 

 
Interessiert? 
Wir freuen uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung (Motivationsschreiben, Lebenslauf, ggf. weitere 
Anhänge, insgesamt max. zehn Seiten) bis zum 22. April 2018 um 18:00 Uhr in einer PDF über das 
Bewerbungsformular unter www.jugendbeteiligung.info/jobs/. 
Die Bewerbungsgespräche finden ausschließlich im Zeitraum vom 26. bis 29. April 2018 statt. Bei 
Rückfragen steht Dir Fabian unter f.wolf@jugendbeteiligung.info zur Verfügung. Von telefonischen 
Anfragen bitten wir abzusehen. 
 
Bitte verzichte bei Deiner Bewerbung auf ein Lichtbild. 
Die Servicestelle Jugendbeteiligung unterstützt Diversität und begrüßt Bewerbungen unabhängig von 
Geschlecht, Hautfarbe, Behinderung, sexueller Orientierung, Religion oder ethnischem Hintergrund. 


