Der BDKJ Stadtverband Essen - Tragerwerk e.V. ist Rechtstragers des Vermdgens des Bundes der
Deutschen Katholischen Jugend in der Stadt Essen.

Als Dachverband der katholischen Jugendverbande ist zentrale Aufgabe des BDKJ die
Interessensvertretung seiner Mitgliedsverbande und der offenen Kinder- und Jugendarbeit in Politik,
Kirche und Gesellschaft.

Zur Verstarkung des Teams suchen wir Sie zum nachstmdglichen Zeitpunkt als

Geschaftsfuhrer (m/w) in Teilzeit (50%)

lhre Aufgaben

- Leitung der Geschéftsstelle des Vereins

- Verwaltung der Finanzen, Vorbereitung der Monats- und Jahresberichte, sowie Erstellung des
Haushaltsplans

- Personalfihrung und -verwaltung von derzeit finf Mitarbeitern

- Verwaltung und Ausleihe von Fahrzeugen und Material

- Zuschuss- und Spendenwesen

- Mitwirkung in Entscheidungsgremien und Arbeitsgruppen, sowie Begleitung, Beratung und
Unterstltzung der ehrenamtlichen Mandatstrager

- Unterstitzung bei der Vorbereitung und Durchfihrung von Veranstaltungen der Ehrenamtlichen

- Offentlichkeitsarbeit

- Kooperation mit Behérden und anderen sozialen Tragern

- Gesamtverantwortung fur Ergebnis, Wirtschaftlichkeit und Qualitat

lhr Profil

- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder betriebswirtschaftliches Studium oder
vergleichbare Qualifikation

- Bereitschaft zur Zusammenarbeit mit ehrenamtlichen Leitungskraften und hauptamtlichen
Mitarbeitern

- Fach- und Fihrungskompetenz

- Fahigkeit zu selbststdndigem Arbeiten, vernetztem Denken und zielorientiertem Handeln

- Souveranes Auftreten in Verbindung mit gewandter mindlicher und schriftlicher Ausdrucksweise
- Eigeninitiative, Einsatzbereitschaft und Teamfahigkeit

- Strategische Kompetenz, Planungs- und Organisationsfahigkeit

- Gute EDV-Kenntnisse und sicherer Umgang mit MS-Office (insbesondere Word und Excel)

- ldentifikation mit den Zielen und Aufgaben katholisch-sozialer Verbandsarbeit

- Personliche und zeitliche Mobilitdt unter Einschluss von Abend- und Wochenendarbeit

Wir bieten

- eine interessante und vielseitige Tatigkeit im Bereich der Jugendverbandsarbeit
- flexible Arbeitszeiten

- eine Vergltung nach der Kirchlichen Arbeits- und Vergitungsordnung (KAVO)
- Weiterentwicklung der eigenen persénlichen und beruflichen Kompetenzen

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung besonders bericksichtigt.

Konnen wir Sie fiir diese Herausforderung begeistern?

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe
Ilhrer Gehaltsvorstellung und des friihestmdéglichen Eintrittstermins per E-Mail

an bewerbung@bdkj-essen.de

Fir weitere Informationen zu der Position steht Ihnen Frau Katharina Schwark unter
0201 89 388 60 gerne zur Verfugung.

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!
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