
 

 

Der BDKJ Stadtverband Essen - Trägerwerk e.V. ist Rechtsträgers des Vermögens des Bundes der 
Deutschen Katholischen Jugend in der Stadt Essen. 
 
Als Dachverband der katholischen Jugendverbände ist zentrale Aufgabe des BDKJ die 
Interessensvertretung seiner Mitgliedsverbände und der offenen Kinder- und Jugendarbeit in Politik, 
Kirche und Gesellschaft. 
 
Zur Verstärkung des Teams suchen wir Sie zum nächstmöglichen Zeitpunkt als 
 

Geschäftsführer (m/w) in Teilzeit (50%) 
 
Ihre Aufgaben 
- Leitung der Geschäftsstelle des Vereins 
- Verwaltung der Finanzen, Vorbereitung der Monats- und Jahresberichte, sowie Erstellung des 

Haushaltsplans 
- Personalführung und -verwaltung von derzeit fünf Mitarbeitern 
- Verwaltung und Ausleihe von Fahrzeugen und Material 
- Zuschuss- und Spendenwesen 
- Mitwirkung in Entscheidungsgremien und Arbeitsgruppen, sowie Begleitung, Beratung und 

Unterstützung der ehrenamtlichen Mandatsträger 
- Unterstützung bei der Vorbereitung und Durchführung von Veranstaltungen der Ehrenamtlichen 
- Öffentlichkeitsarbeit 
- Kooperation mit Behörden und anderen sozialen Trägern 
- Gesamtverantwortung für Ergebnis, Wirtschaftlichkeit und Qualität 
 
Ihr Profil 
- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder betriebswirtschaftliches Studium oder 

vergleichbare Qualifikation 
- Bereitschaft zur Zusammenarbeit mit ehrenamtlichen Leitungskräften und hauptamtlichen 

Mitarbeitern 
- Fach- und Führungskompetenz 
- Fähigkeit zu selbstständigem Arbeiten, vernetztem Denken und zielorientiertem Handeln 
- Souveränes Auftreten in Verbindung mit gewandter mündlicher und schriftlicher Ausdrucksweise 
- Eigeninitiative, Einsatzbereitschaft und Teamfähigkeit 
- Strategische Kompetenz, Planungs- und Organisationsfähigkeit 
- Gute EDV-Kenntnisse und sicherer Umgang mit MS-Office (insbesondere Word und Excel) 
- Identifikation mit den Zielen und Aufgaben katholisch-sozialer Verbandsarbeit 
- Persönliche und zeitliche Mobilität unter Einschluss von Abend- und Wochenendarbeit 
 
Wir bieten 
- eine interessante und vielseitige Tätigkeit im Bereich der Jugendverbandsarbeit 
- flexible Arbeitszeiten 
- eine Vergütung nach der Kirchlichen Arbeits- und Vergütungsordnung (KAVO) 
- Weiterentwicklung der eigenen persönlichen und beruflichen Kompetenzen 
 
Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt. 
 
Können wir Sie für diese Herausforderung begeistern? 
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe 
Ihrer Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen Eintrittstermins per E-Mail 
an bewerbung@bdkj-essen.de 
 
Für weitere Informationen zu der Position steht Ihnen Frau Katharina Schwark unter 
0201 89 388 60 gerne zur Verfügung. 
 
Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 
 
BDKJ Stadtverband Essen - Trägerwerk e.V. 
An St. Ignatius 8 
45129 Essen 
www.bdkj-essen.de 


