
 
Der 101. Deutsche Katholikentag Münster 2018 ist eine christliche Großveranstaltung in Trägerschaft 
des Zentralkomitees der deutschen Katholiken (ZdK) und in Mitveranstalterschaft des Bistums Münster. 
Er findet von 9. bis 13. Mai 2018 mit rund 1.000 Veranstaltungen und mehreren 10.000 Teilnehmenden 
in Münster statt. Viertausend Teilnehmende sollen bei Gastgebern in und um Münster, in sogenannten 
Privatquartieren, untergebracht werden. Zur Vorbereitung des Katholikentags wurde in Münster eine 
Geschäftsstelle eingerichtet.  
 

Wir suchen möglichst zum 1. September 2017 für den Bereich Teilnehmerservice  
eine/n motivierte/n Mitarbeiter/in für den Aufgabenschwerpunkt Privatquartiere (Vollzeit) 

 

Ihr Aufgabenbereich umfasst u. a. folgende Tätigkeiten: 

 Privatquartierwerbung  

o Entwicklung und Konzeption einer Kampagne in Zusammenarbeit mit dem Bereich 

Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 

o Umsetzung der Kampagne 

o Durchführung von öffentlichkeitswirksamen Aktionen 

 Administration der Privatquartiere 

o Erstellung von Publikationen  

o Koordination der Privatquartierbelegung 

o Schulung und Begleitung Ehrenamtlicher aus den Gemeinden im Quartiergebiet 

o Gastgeberregistrierung in der zentralen Datenbank 

o Quartiervermittlung und Benachrichtigungen von Gästen und Gastgebern 

 Anmeldung von Teilnehmenden, Beratung Teilnahmewerbung, Entgegennahme und 

Bearbeitung der Informationswünsche von Teilnehmenden 
 

Ihr persönliches Profil: 

 Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation sowie Erfahrung in 

Aufgaben der Büroorganisation. 

 Sie verfügen über sehr gute Kenntnisse der MS-Office-Anwendungen. 

 Sie sind teamfähig, belastbar und bereit, sich in die speziellen Anforderungen eines komplexen 

Eventmanagements einzuarbeiten. 

 Sie zeichnen sich durch zielorientierte Arbeitsweise aus und weisen ein hohes Maß an 

Selbstständigkeit sowie mündliche und schriftliche Kommunikationsstärke auf. 

 

Wenn Sie gern im Team arbeiten, sich mit den Zielen des Katholikentags identifizieren und sich dafür 

einsetzen möchten, dann bieten wir Ihnen 

 einen abwechslungsreichen Arbeitsplatz und selbständiges Arbeiten in einem kollegialen 

Umfeld, 

 eine befristete Beschäftigung im Umfang von 100% bis zum 15. Juni 2018. 

 

Bei gleicher Eignung werden schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber bevorzugt 
berücksichtigt. 
 

Weckt diese Aufgabe Ihr Interesse? Dann freuen wir uns auf Ihre schriftliche Bewerbung, möglichst 

per E-Mail. Bitte richten Sie Ihre Bewerbung bis spätestens 18. Juli 2017 an:  

 

101. Deutscher Katholikentag Münster 2018 e.V.  

Dr. Martin Stauch  |  Geschäftsführer/Personal  |  Postfach 201364  |  48094 Münster 

personal (at) katholikentag (dot) de 

mailto:personal@katholikentag.de

